
A 外商投资企业设立办理流程图

区市场监督管理局窗口：企业名称预先核准登记，发

放《名称预先核准通知书》

区商务局窗口：办理外商投资企业立项手续（项目建议书、

可行性研究报告审批；外商投资企业合同、章程审批）
（涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业设立要进行
审批，否则只需要进行备案）

区环保局窗口：环境影响评价审批

市商务局：领取《外商投资企业批准证书》
（涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业设立要领批
准证书，否则只需要进行备案）

区市场监督管理局窗口：办理《营业执照》

市公安局窗口：刻制印章核准

开立银行账户

国税二分局窗口、地税一分局窗口：办理后续税

务相关手续

区商务局外经外贸科：办理对外贸易进出口许可证

无锡市海关：办理进出口货物收发货人海关注册登记

市外汇管理局：办理《外汇登记证》

市社保中心滨湖办事处窗口：办理社会保险登记

区人力资源中心窗口：劳动录用备案

市社保中心滨湖办事处窗口：办理新职工社会保险申报

可自行申请或委托登记代理机构申请，提

供申请资料

部分需前置部门审批的项目

（如化工行业等）

企业实际业务涉及进出口贸

易的，需办理此项

只需要进行外商投资企业设立备案

的单位，办理备案的时间既可以在

营业执照签发前，也可以在营业执

照签发后 30日内。

总投资 1亿美金以上或国家
特别规定的项目需报市级以

上部门进行审批。



B 外商投资企业设立办理具体流程

一、 区市场监督管理局窗口：办理企业名称预先登记，

发放《名称预先核准通知书》（可自行申请或委托登记代

理机构申请，指定申请人，提供申请材料）。

二、 区商务局窗口：办理外商投资企业立项手续（办

理项目建议书、可行性研究报告审批和外商投资企业合同、

章程审批）。

注意事项：

1、涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企

业设立要进行审批，否则只需要进行备案。

2、总投资 1亿美金以上或国家特别规定的项目需报市

级以上部门进行审批。

三、 区环保局窗口：环境影响评价审批（如化工行业

等部分需前置部门审批的项目）。

四、 市商务局：领取《外商投资企业批准证书》（涉

及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业设立要

领批准证书，否则只需要进行备案）

五、 区市场监督管理局窗口：办理《营业执照》。

六、 市公安局窗口：办理刻制印章核准（企业公章、

企业财务章、企业法人章、合同专用章）。

七、 银行：开立银行账户。

八、 国税二分局、地税一分局窗口：办理纳税鉴定、

购领发票等税务相关手续。

九、 企业实际业务涉及进出口贸易的，需办理的事项：



1、区商务局外经外贸处：办理对外贸易进出口许可证。

2、无锡市海关：进出口货物收发货人海关注册登记。

十、 市外汇管理局：办理《外汇登记证》。

十一、市社保中心滨湖办事处窗口：办理社会保险登

记。

十二、区人力中心窗口：办理劳动录用备案。

十三、市社保中心滨湖办事处窗口：办理新职工社会

保险申报。


